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QUY CHE LAM VIEC, BIEU QUYET VA BAU CU
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Dé thyc hién viée té chirc Pai hoi dong ¢ dong thudong nién nim 2024 Cong ty
Co phan Hoéa - Dugc phdm Mekophar, Ban td chirc Pai hdi xin béo céo trude Dai hoi
dong c6 dong Quy ché 1am viéc, biéu quyét va bau ctr tai Pai hoi nhu sau:

I. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

- Quy ché nay dugc ép dung cho viéc td chtc Pai hoi déng cb dong thuong nién
nim 2024 ctia Céng ty C6 phan Héa - Duoc pham Mekophar (“Goi tit 1a Cong ty”).

- Cb d6ng va cac bén tham gia Pai hdi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai Quy ché nay.

II. TRACH NHIEM CUA CO PONG

- Tham du, phat bidu, thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua
nguoi dai dién dugce uy quyén tai cudc hop Pai hoi déng cd dong.

- Nghiém tic chdp hanh cc quy dinh tai Quy ché nay va t6n trong két qua bicu o\ ;
quyét, bau ctr tai Dai hoi. &

I1I. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN

- Diéu khién dai hdi theo chuong trinh, quy ché dd dugc Pai hdi thong qua.
Chu tich doan 1am viéc theo nguyén téc tip trung déan chi, quyét dinh theo da sd.

- Hudng dan Dai hdi thao luin, biéu quyét cac van deé trong chwong trinh nghi
su cua Dai hoi va céc van dé ¢o lién quan trong suot qua trinh Pai hoi.

- Giai quyét cac van dé phat sinh trong sut qué trinh Dai héi.

IV. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

- Ghi Bién ban Dai hoi, va soan thao cac Nghi quyét.

- Théng qua Nghi quyét/Bién ban Dai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

- Tiép nhan, kidm tra cac gidy to ctia cb dong, dai dién c6 déng dén du hop. C6
quyén tir chdi trong truong hop co doéng, nguoi dai dién khong du tu cach tham du
Pai hdi (gidy to khong hop 18).
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Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hoi dong cé dong thwong nién nim 2024

- Phaét phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir va Tai liéu Pai hoi cho cb dong.

- Tbng hop béo céo truée Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong tham du
Dai hoi déng ¢ dong.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

- Thuc hién viéc kidm dém va cong bd két qua biéu quyét cua cd dong/ngudi
dai dién ddi voi cac ndi dung béo céo, to trinh ma Chu tich doan xin y kién biéu
quyét thong qua.

- Thuc hién viéc t chtrc bau cir bd sung, thay thé thanh vién HPQT nhiém ky
V 2020-2024: Thong qua thé 18, huéng dan bau ctr, giam sat viéc bau ctr, thu phiéu,
kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét trudc
Dai hoi.

- Ban giao céc Bién ban kiém phiéu va phiéu bau ctr d niém phong cho Ban t6
chtrc cudc hop PHDCD.

- Giai thich nhimg théc méc cta cb dong (néu c6) vé Quy ché bau ctr ngay tai
Dai hai.

VIL BIEU QUYET TAI PAI HOI

1. Nguyén tic

- TAt ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy cua Pai hdi déu phai dugc thong
qua bang cach 14y ¥ kién biéu quyét cua cd dong/ngudi dai dién. Mbi c¢b dong/ngudi
dai dién tham du Pai hoi dugc Ban T chirc Pai hoi cip mot phiéu biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét duoc 4p dung khi biéu quyét théng qua: Chuong trinh dai
hoi; nhan su Chu tich doan, Thu ky doan, Ban kiém phiéu; Quy ché 1am viéc, biéu
quyét va bau cir tai dai hdi; cac bao cdo va to trinh tai dai hoi; Nghi quyét dai hoi.

2. Phiéu biéu quyét - Cach thirc biéu quyét

- Phiéu biéu quyét duoc Ban t6 chic Dai hdi in sén c6 Tén c¢b dong hodc dai
dién duoc Gy quyén, S6 diang ky so hitu, Tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét, Ma sb
dai biéu va c6 dong diu treo ciia Cong ty.

- Khi biéu quyét théng qua ndi dung cac vin d& lién quan, cb dong hodc dai
dién c6 dong tién hanh biéu quyét bang cach gio Phiéu biéu quyét theo sy diéu khién
ctia Chu toa doan dé iy y kién biéu quyét: Tdn thanh hodc Khong tan thanh hodc
Khéng ¢6 y kién dbi véi timg ndi dung bdo céo, to trinh. Mit trude ctia Phidu biu
quyét phai dugc huéng vé phia Chu tich doan va giit nguyén cho dén khi dugc dé
nghi ha xuéng.

Céng ty C6 Phan Héa —Dugc Phdam MEKOPHAR Trang 2/2



Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hji dong cé dong thuong nién nim 2024

- T chirc kiém phiéu: v6i timg ndi dung bao cédo, to trinh ma Poan Chu tich
xin y kién biéu quyét cua dai hoi, Ban kiém phiéu s& thuc hién kiém phiéu bang cach
truc tiép dém tdng s6 phiéu biéu quyét cua c6 dong/ nguoi dai dién tham du gio
Phiéu biéu quyét y kién biéu quyét: Tdn thanh hodc Khéng tdn thanh hodc Khéng cd
y kién clia timg ndi dung bao céo, to trinh xin ¥ kién biéu quyét ctia dai hdi .

- Cb déng/ ngudi dai dién khong gio Phidu bidu quyét khi Chu tich doan diéu
khién 14y v kién biu quyét (Tdn thanh hodc Khéng tan thanh hodc Khéng cé y kién)
dbi véi mot van dé thi duge xem 13 Khong cé y kién vé vén dé can biéu quyét do.

3. Két qua biéu quyét

Cac quyét dinh cta Pai hoi ddng cb dong duoc thong qua theo quy dinh tai Diéu
20 Diéu 1é Cong ty Cé phan Héa-Duge phAm Mekophar (dd duoc sira doi bo sung
ngay 27/4/2023).

VIIL BAU CU TAI PAI HOI

Pai hoi dong cb dong thudng nién nim 2024 ctia Cong ty Cb phan Héa-Dugc
phim Mekophar tién hanh bau b sung thay thé thanh vién Ho6i déng Quan tri nhiém
ky V 2020-2024 theo céc ndi dung dudi day:

A ; ) IA A .l oy A A A hd .
1. Tiéu chuan va dieu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri

a. C6 du nang luc hanh vi dan sy, khong thudc déi twong bi cdm quan 1y doanh |

nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép hién hanh.

b. C6 stic khde, c6 phédm chat dao dirc tdt, trung thuc, liém khiét. Hiéu biét phép .

lut va c¢6 ¥ thitc chdp hanh phap luét.

c. Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vue, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhét thiét phai 1a c6 dong cla
Cong ty Cb phan Hoa - Dugc phdm Mekophar.

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng dugc ddng thoi la thanh vién Hoi dong
quan tri tai qua 05 cong ty khac.

2. P6i twong thwe hién bau cir

TAt ¢ cac cb déng so hitu ¢b phan bidu quyét hodc ngudi duge Gy quyén du hop
¢ quyén biéu quyét (theo danh séch ¢ dong chdt ngay 20/03/2024) c6 mit tai thoi
diém biéu quyét, d hoan thanh thu tuc ding ky va ky tén trong danh sach cb dong du
hop déu c6 quyén tham gia bau bo sung thanh vién HDQT

3. Pé cir irng vien HPQT

- S6 lugng thanh vién HDQT bau bd sung thay thé tai PHPCD thudng nién
nam 2024: 01 thanh vién.
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Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hji dong c6 dong thwong nién nim 2024

- Ung ct, dé cir thanh vién HPQT:

Céc cb dong ndm gitr ¢b phan co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét
sau (06) thang cé quyén gdp sd quyén biéu quyét ctia timg ngudi lai véi nhau dé @&
ot c4c ing vién Hoi dong quan tri. Cb ddng hodc nhém cb dong nim giit tir 5% dén
duéi 10% tong s6 c¢b phin c6 quyén biéu quyét dugc d& ctr mot (01) ung vién; tir
10% dén duéi 30% duge dé ctr téi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duge
@& ctr tdi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir téi da bon (04) ing
vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nim (05) ung vién; tir 60% dén dudi
70% duoc dé ctr tdi da sdu (06) Gmg vién; tir 70% dén dudi 80% dugc dé cir tdi da
bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir toi da tdm (08) tmg vién.

- Ngudi tmg cir va dugc dé cir (goi chung 13 tmg cir vién) phai gui ho so Gmg cir
hop 1€ va theo dung thoi gian quy dinh.

4. Phiéu bau va ghi phiéu bau

- Phiéu bau ctt ¢ in sdn ma sb dai biéu, tén cb dong hodc tén nguoi dugc uy
quyén di du Pai hdi, S6 dang ky s& hiru, Téng sb cb phin c6 quyén biéu quyét (so
hiru + iy quyén), Tong sb lugng phiéu bau, Danh sach cac ing cir vién bau bd sung
thay thé vao HPQT theo thir tuy ABC, va c6 déng déu treo Cong ty C6 phan Hoa —
Dugc phidm Mekophar.

- Mbi cb dong hodc nguoi dugce uy quyén di du sé& duge Ban td chire dai hoi
phat 01 Phiéu bau. Khi dugc phat phiéu bau, dai biéu phai kiém tra lai cac thong tin
ghi trén phiéu bau. Néu c6 sai sét, dai biéu phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu.

- Ghi phiéu bau: C6 dong/ngudi dai dién ghi truc tiép s6 phiéu bau cho timg
g cr vién vao 6 tréng clia ing cir vién do trén phiéu bau.

- Ky tén cta nguoi thuc hién bau ctr trude khi bé phiéu bau vao thung phiéu.

- Trong trudng hop mudn stra d6i, phai gach bé deé ngang 1én ndi dung da ghi
sai, ky tén ngay bén canh va thuc hién ghi phiéu lai.

* Phiéu bau khong hop 1é 1a phiéu:

- Phiéu khong do Ban T chirc dai hdi phat ra, khong c6 déu treo ctia Cong ty
C phan Hoa-Dugc phdm Mekophar.

- Phiéu khéng bau cho tmg vién nio trong danh sach bau.

- Phiéu x06a hoac viét thém té€n nguoi ngoai danh sach tng cu vién da dugc Dai
hoi thong qua.

- Phiéu ghi thém thong tin ky hiéu riéng khac.

- Phiéu khéng ky tén ctia ngudi thuce hién bau ct.
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Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hdi dong cé dong thieong nién nim 2024

- Phiéu ghi tong so6 phiéu bau cho Ung vién vuot qua tong so phieu bau co
quyéen biéu quyeét.

5. Phwong thirc biu cir va nguyén tic bau don phiéu

- Viéc bau bd sung thay thé thanh vién Hoi ddng Quan tri duoc thuc hién bo
phiéu kin theo phuong thirc bau dén phiéu.

- MB&i cb dong c6 téng s6 phiéu bau tuong tmg véi tdng sé cb phan sé hiru/dai
dién va duoc ty quyén nhan véi sé thanh vién dugc bau vao Hoi dong quan trj

- Co0 dong co6 quyén don hét tong so phieu bau ciia minh cho mét hodc mdt sé
umg cr vién. Nhung tong so phiéu bau cho Ung vién khong dugc vuot qua tong so
phiéu bau dugc quyén biéu quyét cia co dong do.

6. Piéu kién tring cir

- Ty 1 phiéu bau duoc tinh can cir theo téng sd cd phan hop 1& co quyén biéu
quyét tham du Dai hoi.

- Céc Umg cr vién tring ctr 1a cac img cir vién c6 sb phiéu bau cao nhét tinh tir
trén xudng cho dén khi du s6 lwong ngudi quy dinh.

- Trudng hop co tir 02 tmg cif vién tr lén dat cling s6 phiéu bau nhu nhau, dé
dap tmg s6 thanh v1en trung ctr theo quy dinh thi nguoi nao s& hitu nh1eu cb phan
s€ trung cu Neu s ¢ phan s& hiru cling ngang nhau thi ngu’m nao c6 sb ¢o phan d
dién va s6 co phan 1ty quyén nhiéu hon s& triing cir. Néu s6 cb phdn dai dién va sb, d@’
phan 0y quyén ciing ngang nhau sé t6 chirc bau lai gita cdc iing ctt vién nay. ..'w’

7. Céng bo két qua bau cir y’

Két qua bau cr bd sung thay thé thanh vién HPQT dugce dua vao Nghi quyét
DHDCD, ddng thdi cong bé trén trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty C6
phan Hoéa - Duoc pham Mekophar, Uy ban ching khoén Nha nuéc va S& Giao dich
ching khoéan TP.HCM.

IX. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

1. Nguyén tic

Cb dong tham du Pai hdi mudn phét biéu y kién phai dugc sy déng y cia Chu
tich doan.

2. Cach thirc phat biéu

Cb dong gio tay phat biéu truc tiép hodc ghi tém tit noi dung phat biéu vao gidy
tring ¢ trong tap hd so va chuyén cho Chu tich Poan. Chu tich doan xem xét tinh
phit hop cta ndi dung phét biéu va sip xép cho ¢ dong phat bieu theo thir ty, dong
thoi giai dap thic mic cua cd dong (mdi y kién phét bicu t6i da 05 phut).
#
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Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Dai hi dong cé dong thuong nién nim 2024

X. HIEU LUC CUA QUY CHE

Trén déy 1a quy ché lam viéc, biéu quyét va bau cir tai Pai hoi dong ¢ dong
thuong nién nam 2024 Cong ty Cb phan Héa - Dugc pham Mekophar. Quy ché nay
c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong biéu quyét théng qua theo quy
dinh tai Diéu 20 Diéu 1& Cong ty C6 phan Héa-Dugc phdm Mekophar (d@d duoc sira
déi bé sung ngay 27/4/2023).

Kinh trinh Dai hdi déng cb déng thudng nién nam 2024 Coéng ty C6 phan Hoa-
Dugc pham Mekophar xem xét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TR] /=
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